
CANDIDATURE PPES – MODE EMPLOI  
 
IMPORTANT : afin que votre candidature soit recevable, vous devez remplir tous les champs requis et télécharger l'ensemble des documents demandés. 
À défaut, votre candidature sera considérée comme non recevable. 

 

 
 
 

 

ETAPE 1 : cliquez sur « pré-inscription » 
pour accéder à l’espace candidat 
 
Attention : une fois commencé, vous 
devez aller jusqu’au bout de votre 
démarche, sinon votre demande ne sera 
pas prise en compte. Vous devrez alors 
recommencer 

ETAPE 2 : complétez TOUS les champs.  
 
N’oubliez pas :  
- votre numéro de téléphone  
- de cocher « Le responsable est aussi 
élève » si vous êtes majeur 
 
Si vous complétez la demande pour une 
personne mineure :  
 
1- cliquez sur « ajouter un élève » 
2- complétez les champs 
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ETAPE 1 : cliquez sur Pré-inscription 

 

Les disciplines concernées pour les 
candidatures en cours sont rappelées 
sur la page d’accueil. 
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ETAPE 2 : Vérifiez que vous avez bien préparé les pièces à fournir pour votre dossier  
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ETAPE 3 : remplissez les champs. Attention, les champs dont l’intitulé est surligné en jaune sont obligatoires.  

ETAPE 3bis : si vous êtes majeur·e, cochez la case « Le responsable est aussi élève », vous accéderez ainsi à la page 
Élèves avec les renseignements pré-remplis. 

 

ETAPE 3ter : si vous remplissez pour un·e élève mineur·e, vous pouvez ajouter un second responsable dans le dossier 
en cochant la case « Ajouter un second responsable ». Vous devez ensuite cliquer sur « Ajouter un élève ». 
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ETAPE 5 : choisissez la ou les disciplines 
pour lesquelles vous candidatez  

ETAPE 4 : remplissez les champs. Attention, les champs dont l’intitulé est surligné en jaune sont obligatoires.  

Si les champs ne sont pas pré-remplis, vous pouvez cocher la case « Utiliser les coordonnées du responsable légal » 
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ETAPE 6 : vérifiez une nouvelle fois que vous avez bien l’intégralité des pièces à fournir. Si ce n’est pas déjà fait, téléchargez et 
remplissez les trois documents (fiche « modalités de paiement », fiche « autorisation de captation de droit à l’image » et fiche 
« information et communication sur la vie de l’école ») 
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ETAPE 7 : sélectionnez la ligne du 
document que vous souhaitez 
importer et cliquez sur 
« Importer », et recommencer pour 
chaque document. Les documents 
dont l’intitulé apparait en gras avec 
une astérisque sont obligatoires. 

 

 

Si ce n’est pas déjà fait, téléchargez 
et remplissez les trois documents 
(fiche « modalités de paiement », 
fiche « autorisation de captation de 
droit à l’image » et fiche 
« information et communication 
sur la vie de l’école ») 
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ETAPE 8 : une fois l’ensemble des documents demandés chargés sur la plateforme, cliquez sur « Enregistrer ». 
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ETAPE 9 : Saisissez une nouvelle fois votre mail   

ETAPE 10 : Répondez à la question anti-spam 

ETAPE 11 : Lisez le texte dans l’encadré et cochez la case « J’accepte » 

ETAPE 12 : Cliquez sur « Enregistrer la demande »  
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Pour qu’une candidature soit recevable, toutes les pièces justificatives doivent être transmises. Une fois votre dossier traité par la 
scolarité, vous recevrez une convocation pour une audition dans les jours qui suivent.  
Pour toutes questions, écrivez à scolarite@enm-villeubanne.fr 

 

ETAPE 13 : Un mail de confirmation de dépôt de dossier vous a été envoyé. Vérifiez vos spams. 


