CANDIDATURES EVEIL
RENTREE 2025-2026

Guide d'utilisation
pré-inscription




BIENVENUE A L'ENM VILLEURBANNE !

Ce guide vous accompagne pas a pas dans le depot
d'une candidature Eveil pour I'annee 2025-2026.



PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Avant de démarrer votre pre-inscription en ligne, merci de télécharger les
documents a remplir et rassembler vos pieces justificatives.

https://www.enm-villeurbanne.fr/devenir-eleve/comment-candidater/

« La copie intégrale de l'avis d'imposition 2024 sur les revenus de
2023, sur lequel figure 'éléve.

+ Une copie de justificatif de domicile de moins de 3 mois (facture de
téléphone, d'électricité, d'eau, de gaz, quittance de loyer...)

+ Une attestation de responsabilité civile en cours de validité au nom
de chaque enfant inscrit

+ Une photo (format identité) de chaque enfant inscrit
Une piece d'identité de I'éléve ou livret de famille

« La fiche autorisation de captation d'image et de voix (a télécharger)

+ La fiche modalités de paiement (a télécharger)

+ Un RIB - Uniquement si vous choisissez le paiement en 8 fois,

« La fiche informations et communications sur la vie de I'école (a
télécharger)



https://www.enm-villeurbanne.fr/devenir-eleve/comment-candidater/

PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Via 'extranet iMuse;

https://www.imuse-villeurbanne.fr/extranet/

Cliquez sur Pré-inscription

Extranet du logiciel iMuse



https://www.imuse-villeurbanne.fr/extranet/enm-villeurbanne.fr/2023/06/02/inscriptions-2023-2024-mode-demploi

PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Dans la période d'ouverture des pre-inscriptions en ligne, voici le message qui
saffichera sur l'ecran d'accueil de la plateforme.
Faites ensuite defiler la page pour acceder a la premiere etape de la preinscription.

Bienvenue a I'ENM Villeurbanne !

Votre enfant a envie de chanter ? Danser ? Jouer de la musigue ?
Découvrez notre offre de cours d'éveil pour les 6-8 ans (enfants nés entre 2017 et 2019). https://mww.enm-villeurbanne.fr/fenseignements/eveil/

Les pré-inscriptions en ligne sont ouvertes jusqu'au 11 juin 2025 inclus.

Avant d'effectuer votre pré-inscription en ligne, merci de consulter les informations relatives au dossier de candidature (https://www.enm-villeurbanne. fr/devenir-eleve/comment-candidater/) et de :
- télécharger les piéces a remplir

- préparer vos piéces justificatives a fournir

- suivre le guide pas a pas de la plateforme de candidature en ligne

Pour déposer un dossier de pré-inscription complet :

- remplir les champs demandés

- charger les piéces justificatives

- valider le dépét du dossier

Un accusé de réception est envoyé par mail automatiquement.
https://iwww.enm-villeurbanne.fr/devenir-eleve/comment-candidater/




PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 1:coordonnées des responsables legaux

Remplissez les champs demandes pour le ou la responsable 1.
Les champs surlignes en jaune sont obligatoires.

Responsable 1
Civilité Adresse
Nom
Prénom
Code postal

Ville
Date de naissance |

Lieu de naissance | Tél domicile

Départementde | \ Mobile

naissance Tél pro

E-mail

Situation familiale |
Code socio-professionnel |

Profession |

[ Le responsable est aussi éléve.

] Ajouter un second respensable




PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 1:coordonnées des responsables legaux

Cochez la case « Ajouter un second responsable » pour acceder aux champs concernant
le ou la responsable 2.

Responsable 1
Civilite e
Nom
Prénom
Code postal

Ville
Date de naissance \

Lieu de naissance | Tél domicile

Départementde | | Mobile

naissance Tél pro

E-mail

Situation familiale [
Code socio-professionnel |

Profession |

[ Le responsable est aussi éleve.

[ Ajouter un second responsable




PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 1:coordonnées des responsables legaux

Remplissez les champs demandés pour le ou la responsable 2.
Les champs surlignes en jaune sont obligatoires.

Ajouter un second responsable

Responsable 2
Civilité Adresse
Nom
Prénom
Code postal

Ville
Date de naissance |

Lieu de naissance | Tél domicile

Départementde | Mobile

naissance Tél pro

E-mail

Situation familiale |
Code socio-professionnel |

Profession |




PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 2 : coordonnées du-de la candidat-e

Continuez de faire défiler votre écran et cliquez sur « Ajouter un éleve »

— T
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PRE-INSCRIPTION EN LIGNE

DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 2 : coordonnées du-de la candidat-e

Remplissez les champs demandés pour 'enfant.
Les champs surlignes en jaune sont obligatoires.

Civilité
[ utiliser les coordonnées du responsable légal
Nom

i Adresse | \ \
Prénom s

Date de naissance | Code postal

Lieu de naissance | Ville

Départementde | |

; Tél domicile
naissance

Mobile
Situation familiale |

Tél pro

E-mail

Personne a prévenir _ )
Niveau scolaire

Tél urgence

Etablissement scolaire |




o ) !
PRE-INSCRIPTION EN LIGNE

DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 2 : coordonnées du-de la candidat-e

Cochez la case « Utiliser les coordonnées du responsable legal » sivous souhaitez que les
coordonnees du responsable 1 soient reportees automatiquement.

e
e s |:> O Utiiser les coordonnées du responsable légal
Nom

i Adresse | \ \
Prénom s

Date de naissance | Code postal

Lieu de naissance | Ville

Départementde | |

; Tél domicile
naissance

Mobile
Situation familiale |

Tél pro

E-mail

Personne a prévenir _ )
Niveau scolaire

Tél urgence

Etablissement scolaire |




o ) ?
PRE-INSCRIPTION EN LIGNE

DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 3 : choix de la discipline

Utilisez le menu deroulant pour choisir la discipline de candidature.

Vous ne pouvez faire qu'un seul choix, et celui-ci doit impérativement correspondre a
'année de naissance de l'enfant concerne.

Pour plus d'informations, vous pouvez acceder au site et/ou a la plaquette de
presentation des disciplines Eveil en cliquant sur le texte.

Vous ne pouvez effectuer qu'un seul choix.
Merci de préter attention aux ages indiqués pour le choix des disciplines, ainsi gu'aux créneaux horaires proposés.
Si le choix de la discipline ne correspond pas a I'année de naissance indiquée pour I'enfant, la candidature ne pourra pas étre prise en compte.

Accéder au site de présentation
Télécharger la plaquette de présentation

Choix 1 |
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PRE-INSCRIPTION EN LIGNE

DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 3 : choix de la discipline
Cing choix sont proposés dans le menu deroulant.
Pour les enfants nés en 2017, il n'y a qu'un seul choix possible (Eveil decouverte).
Pour les enfants neés en 2018, il n'y a qu'un seul choix possible (Eveil choeurs).
Pour les enfants nés en 2019, il faut choisir le creneau horaire pour I'Eveil
(matin, apres-midi ou indifférent).

Choix 1 | 5) Eveil découverte sur un an : enfants nés en 2017

Choix 1 | 4) Eveil choeur Méludies le lundi & 17h15 : enfants nés en 2018

Choix 1 | 1) Eveil Musique et danse 1ere année le mercredi a 10h15 : enfants nés en 2019

Choix 1 | 2) Eveil Musique et danse 1ere année le mercredi & 13h30 : enfants nés en 2019

Choix 1 | 3) Eveil Musique et danse 1ere année le mercredi horaire indifférent : enfants nés en 2019 v |
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PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 4 : Documents

Continuez de faire defiler votre ecran vers le bas.
Verifiez que vous avez bien I'ensemble des documents demandeés,
remplis et en version electronique.

Pleces a fournir

Documents

Pieces a fournir
En plus des champs a remplir, vous devez fournir les piéces suivantes, en version électronique, en les chargeant sur la plateforme d'inscription :

- La copie intégrale de I'avis d'imposition 2024 sur les revenus de 2023, sur lequel figure I'éléve. Si vous ne souhaitez pas ou ne pouvez pas rendre cet avis d'imposition, merci d'envoyer
un mail a scolarite@enm-villeurbanne.fr

- Un justificatif de domicile de moins de 3 mois (facture de téléphone, d'électricité, d'eau, de gaz, quittance de loyer) - En cas d'hébergement par une tierce personne, joindre un justificatif
de domicile de moins de trois mois de I'hébergeant-e, une copie de sa piéce d'identité ainsi qu'une attestation sur I'honneur de cette derniére.

- La fiche « Modalités de paiement », & télécharger sur le site web et remplir au préalable

- UNIQUEMENT si vous choisissez le prélévement automatique, un IBAN (anciennement RIB)

- Une attestation de responsabilité civile en cours de validité au nom de votre enfant

- Une photo de I'enfant (format d'identité)

- La fiche « Autorisation de captation d'image et de voix », a télécharger et remplir

- La fiche «Informations et communications sur 1a vie de I'école » a télécharger et remplir

- La piéce d'identité ou livret de famille de 'enfant




) PRE-INSCRIPTION EN LIGNE

DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 4 : Documents

ATTENTION : les documents dont lintitulé figure en caracteres gras sont obligatoires.

Veillez egalement a respecter les formats (pdf, jpg, jpeg, png) et volumes autorises

(2Mo) pour vos pieces.

Piéces a fournir - Famille

Recherche I

La taille maximale autorisée pour chaque piéce justificative est fixée a 2 Mo. Seul I'import de document PDF ou d'image est possible (formats acceptés : .pdf, .jpg, .jpey, .png).

Avis d'imposition 2024 sur les revenus 2023 (copie intégrale) ™ 0,00
Justificatif de domicile de moins de trois mois a votre nom (ou de I'hébergeant) * - 0,00

Fiche Modalités de paiement * 0,00

RIB {uniguement pour les prélévements mensuels) - 0,00

* pieces obligatoires pour une réinscription en ligne

Piéces a fournir - Eléve

Recherche I

A fournir
A fournir
A fournir

A fournir

La taille maximale autorisée pour chaque piéce justificative est fixée a 2 Mo. Seul I'import de document PDF ou d'image est possible (formats acceptés : .pdf, .jpg, .jpey, .png).

Piéce d'identité ou livret de famille de I'enfant * - 0,00
Attestation d'assurance de responsabilité civile récente au nom de I'éléve * - 0,00
Photo d'identité de I'éléve (format jpg ou png) * 0,00
Fiche "autorisation de captation d'image et de voix" * - 0,00

Fiche "informations et communications sur la vie de I'école” * 0,00

* piéces obligatoires pour une réinscription en ligne

A fournir
A fournir
A fournir
A fournir

A fournir

15



ol PRE-INSCRIPTION EN LIGNE ®
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 4 : Documents

Selectionnez la ligne correspondant au document que vous souhaitez importer.
Cliquez sur Importer et suivez les instructions pour ajouter la piece jointe.

Piéces a fournir - Famille

Recherche I

RE-INSCRIPTION EN LIGNE DU “'..Lale autorisée pour chaque piéce justificative est fixée a 2 Mo. Seul I'import de document PDF ou d'image est possible (formats acceptés : .pdf, .jpg, .jpeq. .png).

e 4 Avis d'imposition 2024 sur les revenus 2023 (copie intégrale) * L L L 000  Afounir
Justificatif de domicile de moins de trois mois a votre nom (ou de I'hébergeant) * - - - 0,00
Fiche Modalités de paiement ™ - - - 0,00

RIB (uniqguement pour les prélévements mensuels) - - L 0,00

* piéces obligatoires pour une réinscription en ligne



o] PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 24 MAI AU 16 JUIN 2024

Etape 4 : Documents

Cliquez sur Parcourir et aller sélectionner le document demande.
Cliquez sur Importer

m———— | Parcourir... | plaquette(3).pdf

Nom du document: |M|

* pieces obligatoires pour une réinscription en ligne

= Importer

17
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PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 4 : Documents

Une fois les documents importes, les informations apparaissent sur les lignes
correspondantes (nom, date, heure, taille, etat).
Une fois que vous avez charge lensemble des pieces, cliquez sur Enregistrer

Piéces a fournir - Famille

Recherche I

La taille maximale autorisée pour chaque piéce justificative est fixée a 2 Mo. Seul I'import de document PDF ou d'image est possible (formats acceptés : .pdf, .jpg, .jpeg, .png).

Avis d'imposition 2024 sur les revenus 2023 (copie intégrale) *  plaquette(3) pdf 22/05/2024 21118 1.78 En attente de validation | Afiicher|
Justificatif de domicile de moins de trois mois * plaquette(3) pdf 22/05/2024 21:18 1.78 En attente de validation

Modalités de paiement * plaquette(3).pdf 2118 1.78 En attente de validation

aicher
Afficher
_—_-__

* pieces obligatoires pour une réinscription en ligne

Piéces a fournir - Eléve

Recherche I

La taille maximale autorisée pour chaque piece justificative est fixée a 2 Mo. Seul I'import de document PDF ou d'image est possible (formats acceptés : .pdf, .jpg. .jpeg, .png).

Phote éléve * Screenshot 2024-05-22 at 21-18-07 iMuse Extranet.png 22/05/2024 2118 0.01 En attente de validation
Attestation d'assurance de responsabilité civile * plaquette(3).pdf 22/05/2024 21118 1.78 En attente de validation
Communication et droit a I'image * plaguette(3).pdf 22/05/2024 2119 178 En attente de validation
Piéce d'identité ou livret de famille de I'enfant * plaguette(3). pdf 22/05/2024 2119 1.78 En attente de validation

* piéces obligatoires pour une réinscription en ligne

Importer Supprimer




PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 5 : Vérification et ajout éventuel d'un-e autre candidat-e

Verifiez le nom de l'enfant et le choix effectue.
Si vous souhaitez deposer une candidature pour un autre enfant de la fratrie, cliquez sur
Ajouter un eleve et reprenez les etapes a partir de la page 10 de ce tutoriel.

EXEMPLE Enfant

sur un an : enfants nés en 201




PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 24 MAI AU 16 JUIN 2024

Etape 6 : Confirmation

Continuez de faire defiler votre ecran vers le bas.

Saisissez de nouveau l'adresse email du-de |la responsable 1 (I'adresse doit étre
exactement la méme que celle saisie auparavant).

Repondez dans I'encadre a la question du systeme anti-spam.

Confirmation

Veuillez ressaisir I'email du responsable 1

Ema | &
Veuillez répondre a la question ci-dessous (systéme anti-spam)
Combienfont 38 et 40 2 || {:l

Je certifie 'exactitude des renseignements fournis et je suis informé-e que seuls les dossiers complets déposés jusqu'au 11 juin 2025 inclus seront pris en compte.

Jai bien téléchargé les documents liés a la pré-inscription et pris connaissance des éléments concernant :
- les tarifs et les modalités de paiement

- la communication sur la vie de I'école, le droit & Iimage et les outils numériques pédagogiques

- I'ensemble des modalités contenus dans le document "Informations pré-inscriptions Eveil 2025-2026"

Je suis informé-e que l'ordre d'arrivée des dossiers n'est pas un critére de sélection. Si le nombre de candidatures dépasse le nombre de places disponibles, une priorité sera accordée aux candidatures
villeurbannaises.

Si le nombre de candidatures villeurbannaises dépasse le nombre de places disponibles et afin de favoriser I'égalité d'acces a I'Eveil, un tirage au sort sera effectué entre les candidatures villeurbannaises
(réglement du tirage au sort disponible sur le site web de 'école et consultable en version papier auprés de |'accueil).

La liste des admis-es sera affichée a I'ENM et mise en ligne sur le site internet de I'ENM (aucune réponse par téléphone) a partir du 2 juillet 2025.
Si la candidature de mon enfant est retenue, je suis informé-e que toute démission doit impérativement faire I'objet d'un courrier ou mail adressé a la scolarité. En cas de démission signalée aprés le 3 octg

[] J'accepte

Enregistrer la demande -

20



PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 6 : Confirmation

Lire le texte de validation jusqu’au bout, en faisant defiler dans l'encadre.
Cochez la case Jaccepte
Cliquez sur Enregistrer la demande

Confirmation

Veuillez ressaisir I'email du responsable 1
E-mail |

Veuillez répondre a la question ci-dessous (systéme anti-spam)
Combien font 38 et 40 ? | |

Je certifie I'exactitude des renseignements fournis et je suis informé-e que seuls les dossiers complets déposés jusqu'au 11 juin 2025 inclus seront pris en compte.

Jai bien téléchargé les documents liés a la pré-inscription et pris connaissance des éléments concernant :
- les tarifs et les modalités de paiement

- la communication sur la vie de I'école, le droit & Iimage et les outils numériques pédagogiques

- 'ensemble des modalités contenus dans le document "Informations pré-inscriptions Eveil 2025-2026"

Je suis informé-e que l'ordre d'arrivée des dossiers n'est pas un critére de sélection. Si le nombre de candidatures dépasse le nombre de places disponibles, une priorité sera accordée aux candidatures
villeurbannaises.
Si le nombre de candidatures villeurbannaises dépasse le nombre de places disponibles et afin de favoriser I'égalité d'accés a I'Eveil, un tirage au sort sera effectué entre les candidatures villeurbannaises

(réglement du tirage au sort disponible sur le site web de 'école et consultable en version papier auprés de |'accueil).

La liste des admis-es sera affichée a I'ENM et mise en ligne sur le site internet de I'ENM (aucune réponse par teéléphone) a partir du 2 juillet 2025.

Si la candidature de mon enfant est retenue, je suis informe-e que toute démission doit impérativement faire I'objet d'un coufrier ou mail adressé a la scolarité. En cas de démission signalée aprés le 3 octd
[] J'accepte i

Enregistrer la demande -

21



ol -
* PRE-INSCRIPTION EN LIGNE

DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 6 : Confirmation

Vous recevez un mail de confirmation a l'adresse indiquee sur la plateforme.

Madame, Monsieur,

\Vous avez déposé un dossier de pré-inscription & une discipline d'Eveil pour 2025-2026 3 'ENM de Villeurbanne et nous vous en remercions.

Celui-ci va étre étudié par l'équipe de la scolarité, qui vous confirmera la prise en compte de cette candidature ou vous indiguera les éléments manquants.

Nous vous rappelons les principales dates administratives a retenir pour l'année 2025-2026 :

- a partir du 2 juillet 2025 : la liste des admis-es sera affichée a 'ENM et mise en ligne sur le site internet de 'ENM (aucune réponse par téléphone)
- SEMAINE DU 22 SEPTEMBRE : début des cours d'Eveil

- VENDREDI 3 OCTOBRE : dernier jour pour ['annulation d'inscription sans frais

- MI-NOVEMBRE : envoi de la facture pour l'année 2025-2026 et début des prélévements

Ce mail est un message automatique, merci de ne pasy répondre.
Cordialement,
L'équipe de la scolarité

04 78 68 77 99 - scolarite@enm-villeurbanne.fr.
Accueil du public :

Lundi 13h30 - 17h30
Mardi9h-12h/14h-17h30

Mercredi 9h - 12h/ 13h30 - 17h30

Jeudi9h - 12h/14h - 17h30

Vendredi 9h-12h/14h -17h

22
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PRE-INSCRIPTION EN LIGNE
DU 16 MAI AU 11 JUIN 2025

Etape 6 : Confirmation

Votre dossier sera ensuite etudie par l'equipe de la scolarite, qui vous notifiera de
la validation ou non de la pre-inscription demandee.

DATES-CLES :

- a partir du 2 juillet 2025 : |a liste des admis-es sera affichee a I'ENM et mise en
ligne sur le site internet de I'ENM (aucune reponse par telephone)

- SEMAINE DU 22 SEPTEMBRE : début des cours d'Evell

- VENDREDI 3 OCTOBRE : dernier jour pour I'annulation d'inscription sans frais

- MI-NOVEMBRE : Envoi de la facture pour I'annee 2025-2026 et debut des
prelevements

Pour toute question, contactez le service Scolarité
au:04 7868 7799

ou par mail : scolarite@enm-villeurbanne.fr
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