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Fiches de postes vacataires 
ENM Saison 2023-2024 

 

Accueil des publics pendant les spectacles 
 
 
Présentation 
Au-delà de l’enseignement artistique et culturel, l'ENM étend ses missions pédagogiques à la création artistique et la 
représentation scénique en proposant notamment une saison de spectacles dans ses salles de diffusion. La saison est 
constituée de créations, d’invitation à des compagnies professionnelles, de soirées départements, de festivals, de spectacles 
jeune public et encore d’expositions. La plupart de ces temps forts ont lieu à l'ENM mais dans le cadre de partenariats, 
certains spectacles peuvent avoir lieu dans d'autres salles de Villeurbanne ou Lyon (églises, CCVA, espace Tonkin...). L’ENM 
édite chaque année une brochure de saison ainsi que de nombreux documents de communication sous format papier 
qu’elle diffuse auprès d’un réseau de partenaires culturels et sociaux auprès de structures du territoire. 
 
Sous l’autorité de la Responsable des actions culturelles et en lien avec l’Assistante aux actions culturelles, vous aurez pour 
missions : 

 
1. Accueil des publics  

- Pour chaque spectacle de présence, accueil et renseignement des publics sur les horaires et autres 
spectacles de la saison 

- Distribution des notes de salles 
- Lien avec l’équipe technique pour ouverture de la salle 

2. Contrôle des billets 
- Vérification des réservations sur liste ou plateforme de réservation de l’ENM 

3. Placement en salle 
- Du tout public et des publics scolaires 

4. Prise de photos  
 

2 à 4h par soirée sur la plage horaire 18h30-22h30 + possible accueil de scolaires de manière ponctuelle en journée 
➢  Environ 30 dates sur la saison allant d’octobre à juin (soit approximativement 50h de présence) 

NB : pas de spectacle pendant les vacances scolaires ni les weekend (hors exception) 

 
Compétences / savoirs-être  
Ponctualité 
Adaptabilité 
Disponibilité 
Sens du contact 
Dynamisme  
Respect des consignes 
Intérêt pour le spectacle vivant 

 
Conditions d’exercice 
Type de contrat : vacataire 
Durée : 10 mois (octobre à juin) - environ 60h sur l’année 
Rémunération : 11,54€ brut/heure (salaire indicatif) 

 
 
Pour postuler 
- CV et motivations par mail à transmettre à Noémie Dufrenoy avant le 8 septembre 2023 à : 
assistantdiffusion@enm-villeurbanne.fr 
- Priorité aux élèves de l’ENM 
- Renseignements au 04 78 68 48 05 
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Diffusion et communication 

 
Présentation 
Au-delà de l’enseignement artistique et culturel, l'ENM étend ses missions pédagogiques à la création artistique et la 
représentation scénique en proposant notamment une saison de spectacles dans ses salles de diffusion. La saison est 
constituée de créations, d’invitation à des compagnies professionnelles, de soirées départements, de festivals, de spectacles 
jeune public et encore d’expositions. La plupart de ces temps forts ont lieu à l'ENM mais dans le cadre de partenariats, 
certains spectacles peuvent avoir lieu dans d'autres salles de Villeurbanne ou Lyon (églises, CCVA, espace Tonkin...). L’ENM 
édite chaque année une brochure de saison ainsi que de nombreux documents de communication sous format papier 
qu’elle diffuse auprès d’un réseau de partenaires culturels et sociaux auprès de structures du territoire. 
 
Sous l’autorité de la Responsable des actions culturelles et en lien avec l’Assistante aux actions culturelles, vous aurez pour 
missions : 
 

 
1. 6 à 7 temps de diffusion d’environ 12h sur l’année (soit une diffusion tous les 2 mois environ) 
2. Diffusion à Villeurbanne et Lyon auprès des structures culturelles et sociales de la métropole 
3. Possibilité de faire de l’accueil spectacle en cas de besoin supplémentaire 

 
Compétences / savoirs-être  
Ponctualité 
Adaptabilité 
Disponibilité 
Sens du contact 
Dynamisme 
Respect des consignes 
Intérêt pour le spectacle vivant 
Permis B serait un plus 

 
Conditions d’exercice 
Type de contrat : vacataire 
Durée : 10 mois (septembre à juin) - environ 60h sur l’année 
Rémunération : 11,54€ brut/heure (salaire indicatif) 

 
Pour postuler 
- CV et motivations par mail à transmettre à Noémie Dufrenoy avant le 8 septembre 2023 à : 
assistantdiffusion@enm-villeurbanne.fr 
- Priorité aux élèves de l’ENM 
- Renseignements au 04 78 68 48 05 
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